ООО "Рога и копыта"
Должностная инструкция

Отдел информационных технологий	Утверждено
	Генеральным директором__________________________________________
	Подпись ______________
	Дата ______________

Должность:
Программист 1С
1. Основная функция:
Создание программного продукта на платформе "1С:Предприятие", необходимого для автоматизации предприятия и необходимого предприятию для удовлетворения нужд клиентов.

2. Должностные обязанности:
1. [bookmark: _GoBack]Программное сопровождение конфигурации 1С:Предприятие:
1. Модификация существующих документов, отчетов, обработок бухгалтерского, оперативного и управленческого учета;
1. Создание новых документов, отчетов, обработок бухгалтерского, оперативного и управленческого учета;
1. Разработка методов и форм ведения учета товарооборота;
1. Обучение персонала центрального офиса и филиалов работе с существующими и вновь создаваемыми документами и отчетами;
1. Создание документации к программному продукту.

3. Требования к квалификации: 
1. Знание встроенного языка системы "1С:Предприятие", методы программирования;
1. Знание основ конфигурирования и администрирования "1С:Предприятие";
1. Знание основ бухгалтерского учета;
1. Знание порядка оформления технической документации;
1. Стаж работы с системами "1С:Предприятие" не менее 2-х лет.

4. Характеристика должности:

Работнику подотчетны : Нет
Работник подотчетен: Начальнику ИТ-отдела
Право подписи: Нет
Особые условия работы: Ненормированный рабочий день

5. Права

1. Программист имеет право давать подчиненным ему сотрудникам и службам поручения, задания по кругу вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
2. Программист имеет право контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений подчиненными ему службами и подразделениями.
3. Программист имеет право запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности и деятельности подчиненных ему служб и подразделений.
4. Программист имеет право взаимодействовать с другими предприятиями, организациями и учреждениями по производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные обязанности.
5. Программист имеет право знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающимися деятельности Подразделения.
6. Программист имеет право предлагать на рассмотрение руководителя предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей Должностной инструкцией обязанностями.
7. Программист имеет право выносить на рассмотрения руководителя предложения о назначении, перемещении и освобождении от занимаемых должностей работников подчиненного подразделения, предложения о поощрении отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины.
8. Программист имеет право докладывать руководителю обо всех выявленных нарушениях и недостатках в связи с выполняемой работой.
9. Программист имеет право общаться с представителями прессы, передавать служебную информацию в другие организации как сотрудник предприятия:
1. только по разрешению непосредственного руководителя;
1. в рамках выполняемых функций по должности;
1. по всем вопросам, относящимся к вашей сфере деятельности на предприятии.

6. Ответственность

1. Программист несет ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.
2. Программист несет ответственность за нарушение правил и положений, регламентирующих деятельность предприятия.
3. При переходе на другую работу или освобождении от должности программист ответственен за надлежащую и своевременную сдачу дел лицу, вступающему в настоящую должность, а в случае отсутствия такового, лицу его заменяющему или непосредственно своему руководителю.
4. Программист несет ответственность за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
5. Программист несет ответственность за причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
6. Программист несет ответственность за соблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации.
7. Программист несет ответственность за выполнение правил внутреннего распорядка, правил ТБ и противопожарной безопасности.

